
Organisation de la formation : 
-> Intra en visioconférence 

Objectifs pédagogiques :  

• Comprendre le système 

• Faciliter la gestion des tâches en 
entreprise 

• Estimer le coût d'un projet Odoo 

• Déployer Odoo au sein de mon 
entreprise 

Modalité et délais d’accès : 
Délai de réponse à la demande de 
devis : 48h après prise de contact. 

Durée : 5 jours* 
Composition du groupe : 1 à 7 stagiaires 
Accès handicapés : Nous consulter pour 
adapter les modalités de mise en œuvre 

Méthodes pédagogiques :  

• Formation participatives, sous le 
thème de l’échange et de la convivialité. 

• Mise en pratique sur des jeux de rôle 
et mise en situation 

• Chaque stagiaire travaille sur le con-
texte de son entreprise avec ses outils 
et ses axes d’améliorations 

 

 

Public : Responsables financiers, 
Comptables, Chefs de projets financiers 
Pré-requis : Aucun pré-requis même si 
des connaissances sur Odoo sont ap-
préciées. Être en capacité de se connec-
ter à une Visio-conférence (connexion 
internet, équipements informatiques,...) 

Suivi de la formation :  

• Feuilles de présence émargée par 
demi-journée 

• Formation découpée en sessions de 
2 jours maximum pour favoriser 
l’engagement des stagiaires 

Modalité d’évaluation : 

• Evaluation du niveau des stagiaires 
en amont de la formation via un 
audit du formateur 

• Evaluation pratique durant la 
formation. 

• Evaluation final via un quiz 

Moyens et assistance pédagogique : 

• Outils mis à disposition : instance 
test Odoo 

• Formation par visioconférence, type 
classe virtuelle, avec assistance 
technique  

Vous découvrirez les différentes fonctionnalités du module comptabilité de l'ERP Odoo ainsi que son intégration avec les 
autres modules (Vente, Achat, Inventaire, etc.). Suite à cet enseignement, vous saurez utiliser Odoo pour vos missions 
comptables 
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*La durée variable selon les participants, en fonction de l’évaluation des besoins, et de leur prérequis sur les outils utilisés. Un formulaire de positionnement sera envoyé en amont au sta-
giaire pour évaluer les besoins, puis une proposition sera effectuée par le formateur via la convention de formation.  
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Module 1 :  Naviguer dans Odoo 
- Ouverture de session 
- Découverte du tableau de bord 
- Exploration des écrans et vues 
- Utilisation des filtres, regroupements, favoris 
- Saisie de données 
- Navigation entre les écrans (fil d'Ariane) 
 
Module 2 :  Créer sa propre base Odoo (exercice pra-
tique) 
- Configuration générale 
- Création de données : comptes, journaux comptables, taxes, pro-
duits et services 
- Mise en place des paramètres comptables 
- Plan comptable 
- Devise de l'entreprise 
- Exercices fiscaux 
- Paramétrage des séquences de numérotation des documents 
comptables 
 
 

Module 3 :  Utilisation du module comptabilité 
(exercice pratique) 
- Création et gestion des factures clients et fournisseurs 
- Enregistrement et suivi des paiements 
- Gestion des relances clients 
- Création et suivi des écritures comptables 
- Rapprochement bancaire 
- Clôture d'exercice et reports à nouveau 
 
Module 4 :  Thématiques supplémentaires 
- Gestion de la trésorerie : prévision de trésorerie, suivi des encais-
sements et décaissements, gestion des placements et des em-
prunts 
- Fiscalité : gestion de la TVA, déclarations fiscales, intégration avec 
la comptabilité 
- Rapports financiers : bilan, compte de résultat, grand livre, ba-
lance des comptes, journaux 
- Configuration et utilisation des outils de contrôle de gestion 
- Budgets 
- Centres de coûts 
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Ce programme est susceptible d'être adapté tout ou partie en fonction des besoins et objectifs spécifiques du client. 
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